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PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

& OPCINA CAVLE

Donosenje Odluke o ustrojstvu i djelokrugu rada
opc¢inske uprave Opéine Cavle




Obrazlozenje

Temelj za donosenje ove Odluke je ¢lanak 35. stavak 1. tocka 4. i ¢lanak 53. stavak 3. Zakona o lokalnoj
i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17 i 98/19), ¢lanak 19. Statuta Opéine Cavle ("Sluzbene
novine Primorsko-goranske Zupanije" broj: 20/14, 26/14, 27/15, 12/18 i 41/18) kojim clankom je
propisano da predstavnicko tijelo ureduje ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela jedinice lokalne,
odnosno podruéne samouprave odnosno da upravna tijela jedinica lokalne samouprave imaju ovlasti i
obveze tijela drzavne uprave sukladno zakonu kojim se ureduje sustav drZavne uprave.

Odlukom o ustrojstvu upravnog odjela Op¢ine Cavle od 7. veljace 1994. ("Sluibene novine Primorsko-
goranske zupanije" broj: 13/94) ustrojen je upravni odjel Opéine Cavle kao jedinstveno tijelo u okviru
kojega su se obavljali poslovi navedeni u ¢lanku 11. predmetne Odluke, a ¢ijim radom jr rukovodio
procelnik upravnog odjela. U okviru navedenoga upravnog odjela bila su utvrdena, uz procelnika, i
druga radna mjesta (financijski knjigovoda, tajnik Opc¢ine i administrativni referent).

Nadalje je, Odlukom o dopuni Odluke o ustrojstvu Upravnog odjela op¢ine Cavle od 6. listopada 1994.
("Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj: 32/94) utvrdeno, osim detiri radna mjesta iz
Odluke o ustrojstvu upravnog odjela Op¢ine Cavle od 7. veljace 1994. ("Sluzbene novine Primorsko-
goranske zupanije" broj: 13/94), jos dva radna mjesta — struéni referent za komunalne poslove i
referent za upravne i stru¢ne poslove.

Nadalje je donesena Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu Upravnog odjela Opcine
Cavle dana 7. ozujka 2002. godine ("Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj: 5/02) kojom
je dopunjen opis poslova i zadac¢a radnog mjesta strucni referent za komunalne poslove te je utvrdeno
novo radno mjesto — komunalni redar.

Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela Opéine Cavle od 30. oZujka 2006. godine
("Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj 14/06) stavljene su izvan snage Odluka o
ustrojstvu upravnog odjela Opéine Cavle ("Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj: 13/94),
Odluka o dopuni Odluke o ustrojstvu Upravnog odjela opcine Cavle ("Sluzbene novine Primorsko-
goranske Zupanije" broj: 32/94) i Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu Upravnog odjela
Op¢ine Cavle ("Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj: 5/02).

Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih tijela Opéine Cavle iz 2006. godine ustrojeno je pet
upravnih odjela i to 1. Ured nacelnika, 2. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i upravu, 3. Upravni
odjel za proracun i financije, 4. Upravni odjel za prostorno i urbanisti¢cko planiranje, uredenje naselja i
stanovanje i komunalno gospodarstvo te 5. Upravni odjel za drustvene djelatnosti.

Clankom 22. stavkom 2. Odluke iz 2006. godine propisano je da ¢e poslove iz djelokruga novoustrojenih
upravnih odjela utvrdenih predmetnom odlukom nastaviti obavljati sluzbenici rasporedeni na radna
mjesta u Upravnom odjelu za lokalnu upravu i samoupravu, sve do imenovanja procelnika
novoustrojenih upravnih odjela Op¢ine Cavle.

Medutim, obzirom da od 2006. godine do danas nisu imenovani procelnici upravnih odjela koji su imali
biti ustrojeni na temelju Odluke iz 2006. godine, to isti nikada nisu zapoceli s radom kao zasebni upravni
odjeli vec su poslove upravnih odjela koji su na temelju Odluke imali biti ustrojeni i zapoceti s radom,
obavljali sluzbenici na radnim mjestima koja su bila utvrdena ranijim odlukama - Odlukom o ustrojstvu
upravnog odjela Op¢ine Cavle ("Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj: 13/94), Odlukom
o dopuni Odluke o ustrojstvu Upravnog odjela opc¢ine Cavle ("Sluibene novine Primorsko-goranske
Zupanije" broj: 32/94) i Odlukom o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu Upravnog odjela Opcine
Cavle ("Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj: 5/02.



Shodno navedenome, to bi bilo potrebno, a obzirom da nikada nisu zapoceli s radom upravni odjeli Cije
osnivanje je bilo predvideno Odlukom iz 2006. godine iz razloga $to nikada nisu, u smislu ¢lanka 22.
stavka 2. Odluke — imenovani procelnici predmetnih upravnih odjela, staviti Odluku iz 2006. godine
izvan snage.

Stoga bi bilo potrebno donijeti novu odluku kojom bi se ustrojio upravni odjel kao jedinstveno upravno
tijelo i propisao djelokrug navedenoga upravnog odjela, kako bi postojeé¢e stanje prema kojemu se
poslovi u Opcini obavljaju u okviru upravnog odjela kao jedinstvenog tijela bilo uskladeno sa sadrzajem
predmetne odluke.

Takoder, obzirom na stupanje na snagu nove zakonodavne regulative, odnosno brojne izmjene Zakona
o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj:
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19),
to bi bilo potrebno donijeti odluku kojom bi bile obuhvacene sve navedene izmjene.

Dakle, prijedlogom Odluke predlaze se da se radi obavljanja upravnih, struénih i ostalih poslova iz
samoupravnog djelokruga Opcine, kao i radi obavljanja poslova drzavne uprave prenijetih na Opc¢inu
sukladno zakonu ustroji Upravni odjel za lokalnu samoupravu i upravu kao upravno tijelo u smislu
odredbi Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi.

Prijedlogom Odluke ujedno se propisuje sjediste i obiljezavanje upravnog tijela, unutarnje ustrojstvo i
djelokrug rada, upravljanje, nacin i sredstva za rad sve sukladno odredbama Zakona o lokalnoj i

podrucnoj (regionalnoj) samoupravi.

Savjetovanje sa zainteresiranom javnoséu provedeno je u trajanju od 17. rujna do 9. listopada 2020.g..
te u naraéenom razdoblju nije zaprimljena niti jedna primjedba/prijedlog na predmetnu Odluku.

Slijedom navedenog, upucuje se Opéinskom vije¢u opcine Cavle na razmatranje i usvajanje Odluke o
ustrojstvu i djelokrugu rada opcinske uprave Opéine Cavle.

Opcinska nacelnica


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=260
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=261
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=262
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=263
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=264
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=265
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=266
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=267
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=268
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=285
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=15727
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=26157
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=40763

Naziv akta o kojem je savjetovanje provedeno: Nacrt prijedloga ,Odluke o ustrojstvu i djelokrugu rada opéinske uprave
Opt¢ine Cavle®

Vrijeme trajanja savjetovanja:

Savjetovanje je provedeno u trajanju od 22 dana, odnosno od dana 17. rujna 2020.
godine do dana 9. listopada 2020. godine.

Je li nacrt bio objavijen na
internetskim stranicama ili na
drugi odgovarajuéu nacin?

Da, na www.cavle.hr

Cilj i glavne teme savjetovanja

Osnovni cilj savjetovanja bio je dobivanje povratnih informacija od zainteresirane
javnosti u svezi rieSenja predloZenih nacrtom prijedloga ,Odluke o ustrojstvu i
djelokrugu rada opéinske uprave Opéine Cavle

Troskovi provedenog

savjetovanja Provedba javnog savjetovanija nije iziskivala dodatne financijske troskove
Naziv dionika  [Clanak na koji Prihvaéanje/
th]aid (pojedinac, se odnosi Tekst primiedbe/oriiedioga heprihvacanje
broi organizacija, primjedba/ prim] pry 9 primjedbe ili
j __institucija) prijediog prijedloga
/ / / / /
|
|

Napomena: U vremenu trajanja savjetovanja nije pristigla primjedbal/prijedlog zainteresirane javnosti na Nacrt
prijedloga ,Odluke o ustrojstvu i djelokrugu rada opéinske uprave Opéine Cavle".

KLASA: 032-01/20-01/02
URBROJ:2170-03-20-01-02
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Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. tocka 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17 i 98/19), ¢lanka 19. Statuta Opéine Cavle (SN PGZ 20/14, 26/14, 27/15, 12/18 i
41/18), Opéinsko vijeée Opcine Cavle, na sjednici odrzanoj . listopada 2020. godine donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu rada opéinske uprave Op¢ine Cavle

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo, naziv i djelokrug rada opcinske uprave Opéine Cavle (u
daljnjem tekstu: Opéina).

Clanak 2.
Rijeci i izrazi u ovoj Odluci koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili
Zzenskom rodu, odnose se na jednak nacin na muski i Zzenski rod.

Clanak 3.
Ovom se Odlukom radi obavljanja upravnih, stru¢nih i ostalih poslova iz samoupravnog djelokruga
Opcine, kao i radi obavljanja poslova drzavne uprave prenijetih na Opcinu sukladno zakonu ustrojava
Upravni odjel za lokalnu samoupravu i upravu (u daljnjem tekstu: Upravni odjel), kao upravno tijelo u
smislu odredbi zakona kojim se ureduje o lokalna i podrucna (regionalna) samouprava.

Upravni odjel neposredno izvrsava i nadzire provedbu opcih i pojedinacnih akata Opdine, zakona i
drugih propisa koji se odnose na djelokrug rada Opcine, rjeSava u upravnim stvarima te obavlja i
druge poslove u skladu sa zakonom.

I1. SJEDISTE | OBILJEZAVANJE UPRAVNOG ODJELA

Clanak 4.
Upravni odjel poslove iz svog djelokruga obavlja u sjedistu Op¢ine Cavle.

Na zgradi u kojoj je sjediSte Upravnog odjela mora biti istaknuta ploca koja sadrzi grb Republike
Hrvatske, naziv Republika Hrvatska, Primorsko-goranska Zupanija, Op¢ina Cavle.

Clanak 5.
U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravni odjel koristi pecat koji sadrzi grb Republike Hrvatske,
naziv Republika Hrvatska, Primorsko-goranska zupanija, Opéina Cavle, naziv Upravnog odjela.

Zaglavlje akta Upravnog odjela sadrzi grb Republike Hrvatske, naziv Republika Hrvatska, Primorsko-
goranska Zupanija, Op¢ina Cavle, naziv Upravnog odjela, klasifikacijsku oznaku te datum i mjesto
izrade akta.

lll. UNUTARNIJE USTROJSTVO | DJELOKRUG RADA UPRAVNOG ODIJELA

Clanak 6.
Unutarnje ustrojstvo Upravnog odjela uskladeno je s djelokrugom poslova i nadleznosti utvrdenima
zakonom, Statutom Opéine Cavle i drugim propisima i opéim aktima, a u funkciji ucinkovitog
obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Opcine.



Clanak 7.

Upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Opcine koji se odnose na:

-uredenje naselja i stanovanje,
-prostorno i urbanisticko planiranje,
-komunalno gospodarstvo,

-brigu o djeci,

-socijalnu skrb,

-primarnu zdravstvenu zastitu,

-odgoj i osnovno obrazovanje,

-kulturu, tjelesnu kulturu i Sport,
-zastitu potrosaca,

-zastitu i unapredenje prirodnog okolisa,
-protupozarnu zastitu i civilnu zastitu,
-promet na svom podrucju, te

-ostale poslove sukladno posebnim zakonima.

U Upravnom odjelu obavljaju se svi upravni poslovi iz nadleznosti Opcine.

IV. UPRAVLIANJE UPRAVNIM ODJELOM

Clanak 8.

Upravnim odjelom upravlja Procelnik kojeg na temelju javnog natjecaja imenuje Opdinski nacelnik.

Procelnik za svoj rad odgovora Opcinskom nacelniku.

Procelnik je osobno odgovoran za zakonit, pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kojim upravlja,
kao i za izvrSenje zadataka i poslova iz njegove nadleZznosti.

Clanak 9.

Opcinski nacelnik moZe razrijesiti Procelnika:

1.
2.

ako Procelnik sam zatraZi razrjesenje,

ako nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima kojima se ureduju sluzbenicki odnosi
dovode do prestanka sluzbe,

ako Procelnik ne postupa po propisima ili op¢im aktima Opcine, ili neosnovano ne izvrSava
odluke tijela Opéine, ili postupa protivno njima

ako Procelnik svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzroci Opéini vecu Stetu, ili ako
zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje duZnosti koje mogu Stetiti interesima sluzbe u
obavljanju poslova Opcine.

Procelnik koji bude razrijeSen sukladno stavku 1. tockama 1., 3. i 4. ovoga ¢lanka rasporedit ¢e se na
drugo slobodno radno mjesto u Upravnom odjelu, za koje ispunjava strucne uvjete.

Na prava, obveze i odgovornosti kao i druga pitanja u svezi s radom Procelnika primjenjuju se
odredbe zakona kojima se ureduje radni odnos sluzbenika i namjestenika u tijelima jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave.

Clanak 10.

Procelnik organizira obavljanje poslova u Upravnom odjelu, daje sluzbenicima i namjestenicima
upute za obavljanje poslova, brine se o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika i
namjestenika te obavlja i druge poslove predvidene Zakonom, Statutom i ovom Odlukom.



V. NACIN RADA
Clanak 11.
Upravno tijelo neposredno osigurava provodenje opcih akata Opcinskog vijeca.

Clanak 12.
Opcinski nacelnik usmjerava djelovanje Upravnog odjela u obavljanju poslova iz njegovog
samoupravnog djelokruga te nadzire rad Procelnika.

Na zahtjev Opcinskog nacelnika Procelnik je duZan podnijeti izvjeS¢e Opéinskom nacelniku o radu
Upravnog odjela kojim upravlja.

Clanak 13.
Upravni odjel u izvrSavanju opcih akata Opcinskog vije¢a donosi pojedinacne akte kojima rjesava o
pravima, obavezama i pravnim interesa fizickih i pravnih osoba (upravne stvari).

Na postupak donosSenja akata iz stavka 1. ovog ¢lanka podredno se primjenjuju odredbe Zakona o
opéem upravnom postupku, ako posebnim zakonima nije drugacije propisano.

Protiv pojedinac¢nih akata iz stavka 1. ovog c¢lanka, moze se izjaviti Zzalba nadleznom
drugostupanjskom tijelu.

Clanak 14.
Upravne, strucne i ostale poslove iz djelokruga rada Upravnog odjela obavljaju sluzbenici i
namjestenici.

Sluzbenici obavljaju upravne i strucne poslove iz djelokruga Upravnog odjela, a namjestenici obavljaju
pomocno - tehnicke i ostale prateée poslove neophodne za nesmetano obavljanje poslova iz
djelokruga Upravnog odjela.

Sluzbenici u Upravnom odjelu poticat ¢e se na trajno stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje putem
tecajeva, seminara i Skolovanja.

Prava, obveze i odgovornosti kao i druga pitanja znacajna za rad sluzbenika i namjesStenika u
Upravnom odjelu uredeni su posebnim zakonom.

Clanak 15.
Povjerene poslove sluzbenici i namjeStenici duZzni su obavljati savjesno, pridrZavajuéi se Ustava
Republike Hrvatske, zakona i drugih propisa, opcih akata i pravila struke te su duzni izvrSavati naloge
Opcinskog nacelnika i Procelnika i neposredno nadredenih sluzbenika koji se odnose na sluzbu te bez
posebnog naloga obavljati poslove odnosno zadatke radnog mjesta na koje su rasporedeni.

Clanak 16.
Unutarnje ustrojstvo, nazivi radnih mjesta s opisom poslova, stru¢nim i ostalim uvjetima potrebnim
za njihovo obavljanje, broj sluzbenika i namjestenika koji te poslove obavljaju, kao i druga pitanja
znacajna za rad Upravnog odjela i upravljanje poslovima ureduju se Pravilnikom o unutarnjem redu
Upravnog odjela lokalne samouprave i uprave (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

Pravilnik iz stavka 1. ovog c¢lanka kao i opée akte kojima se ureduju prava, obveze i odgovornosti
sluzbenika i namjestenika donosi Opcinski nacelnik na prijedlog Procelnika Upravnog odjela.



Clanak 17.
Opcinski nacelnik planom prijma u sluzbu ureduje popunjenost Upravnog odjela i planira
zaposljavanje potrebnog broja sluzbenika i namjeStenika te pripadnika nacionalnih manjina radi
ostvarivanja zastupljenosti u upravnim tijelima opcine sukladno ustavnom zakonu kojim su uredena
prava nacionalnih manjina.

VI. SREDSTVA ZA RAD
Clanak 18.
Sredstva za rad Upravnog odjela osiguravaju se u Proracunu Op¢ine Cavle.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Opcinski nacelnik ¢e u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke donijeti Pravilnik.

Clanak 20.
RjeSenja o rasporedu sluzbenika i namjestenika donose se u roku od 15 dana od stupanja na snagu
Pravilnika.

Clanak 21.
Sluzbenici i namjestenici zaposleni u Upravnom odjelu nastavljaju sa radom na poslovima i zadacima
na kojima su zatecCeni na dan stupanja na snagu ove Odluke, do donosenja rjeSenja o rasporedu
sukladno Pravilniku.

Po donosenju rjesenja iz ¢lanka 20. ove Odluke, sluzbenici i namjestenici rasporeduju se na poslove i
radne zadatke sukladno Pravilniku.

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu rada Upravnih
tijela Opcine Cavle (»Sluzbene novine« Primorsko-goranske Zupanije broj 14/2006).

Clanak 23.
Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave u Sluzbenim novinama op¢ine Cavle.

OPCINSKO VIJECE OPCINE CAVLE
Predsjednik Opéinskog vijeca

Norbert Mavrinac

KLASA:
URBRO!J:



Temeljem odredbe clanka 19. Statuta Opcine Cavle (Sluzbene novine
FV’GZ br. 20/14, 26/14, 27/15, 12/18 i 41/18), Opcinsko vije¢e Opcine
Cavle na sjednici odrzanoj 29. listopada 2020. godine donosi

ODLUKU

o ustrojstvu i djelokrugu rada opéinske uprave Opéine Cavle

Predsjednik:
Norbert Mavrinac, v.r.
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