ISSN (tisak): 2623-9671
ISSN (online): 2623-9736

SLUZBENE NOVINE
OPCINE CAVLE

Cavle, 14. svibanj 2021. g.
Broj: 05/2021

Godina: Ill.
lzdavaé: Opéina Cavle Urednistvo: Cavja 31, 51219 Cavle
Glavni i odgovorni urednik: Ivana Cvitan Poli¢ Izlazi: po potrebi

Web: www.cavle.hr



str. 292
broj 05/2021.

SLUZBENE NOVINE OPCINE CAVLE
14. svibanj 2021.

SADRZAJ

OPCINSKA NACELNICA:

38.) lll. Izmjene i dopuNE Pravilnika 0 FAOU ........ccociiiii et e etre e st e e e e tte e e sensaeeesasaeeeesstaeesennsaeessreeeans 293
39.) I. Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Opéine Cavle ..... 296

40.) I. Izmjene i dopune Plana prijma u sluzbu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Op¢ine Cavle za 2021. g.......... 301



SLUZBENE NOVINE OPCINE CAVLE
14. svibanj 2021.

str. 293
broj 05/2021.

38.) lll. Izmjene i dopune Pravilnika o radu

Na temelju ¢lanka 26. Zakona o radu (,,Narodne novine” broj 93/14. 127/17 i 98/19) Opdinska nacelnica Opcine
Cavle, dana 13. svibnja 2021. godine, donosi
I1l. IZMIJENE | DOPUNE PRAVILNIKA O RADU

Clanak 1.

Clanak 2. stavak 3. Pravilnika o radu (,,SluZbene novine“ Primorsko-goranske Zupanije broj 25/09), brie se:

Dosadasnji stavak 4. postaje stavak 3.

Clanak 2.
Clanak 7. mijenja se i glasi:

,Blagdani i neradni dani odredeni zakonom, razdoblje privremene nesposobnosti za rad koje je utvrdio ovlasteni
lijecnik, te dani plaéenog dopusta, ne uracunavaju se u trajanje godiSnjeg odmora.

(Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga €lanka, ako bi po rasporedu radnog vremena radnik na dan blagdana ili

neradnog dana odredenog zakonom trebao raditi, a toga dana na svoj zahtjev koristi godisnji odmor, u trajanje
godisnjeg odmora uracunava se i taj dan.”

Clanak 3.

U ¢lanku 8. stavku 1. rijec ,,rada” mijenja se rije¢ima ,radnog odnosa“.

Clanak 4.
U ¢lanku 10. stavak 1. alineja 2. mijenja se i glasi:

»2.S OBZIROM NA DUZINU RADNOG STAZA
-od 5 do10 godina radnog staza 2 dana

- 0d 10 do 15 godina radnog staza 3 dana

- od 15 do 20 godina radnog staza 4 dana

- preko 20 godina radnog staza 6 dana”
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Stavak 2. mijenja se i glasi:

»Ukupno trajanje godisnjeg odmora odreduje se na nacin da se 20 radnih dana uvedéava za zbroj svih dodatnih
dana utvrdenih u skladu s to¢kama 1. 2. i 3. stavka 1. ovog ¢lanka, ali ne mozZe preci ukupno 30 radnih dana.”

Stavak 3. briSe se.
Dosadasnji stavak 4. postaje stavak 3.

Clanak 5.
U ¢lanku 11. stavak 3. mijenja se i glasi:

»Plan koriStenja godis$njih odmora utvrduje se najkasnije do 30. lipnja tekuce godine.”

Clanak 6.
U clanku 13. stavak 2. iza rijeci ,neprekidnom trajanju” briSe se tocka te se dodaju rijeci: ,osim ako se
sluzbenik/namjestenik i procelnik drukcije ne dogovore, pod uvjetom da je ostvario pravo na godisnji odmor u
trajanju duzem od dva tjedna“.

Clanak 7.
U ¢lanku 14. stavak 1. mijenja se i glasi:
,Godisnji odmor, odnosno dio godisnjeg odmora koji je prekinut ili nije koristen u kalendarskoj godini u kojoj je
stecen, zbog bolesti te koriStenja prava na rodiljni, roditeljski i posvojiteljski dopust te dopust radi skrbi i njege
djeteta s tezim smetnjama u razvoju, sluzbenik/namjestenik ima pravo iskoristiti po povratku na rad, a najkasnije
do 30. lipnja sljedeée kalendarske godine.

Clanak 8.

U ¢lanku 18. stavak 1. alineja 11. brise se.

Clanak 9.

U ¢lanku 21. stavku 3. brisu se rijedi: ,,a na osnovu odobrenja opéinskog nacelnika.”

Clanak 10.

U ¢lanku 24. brisu se rijeci ,,ukupno najvise 20%".
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Clanak 11.

U ¢lanku 48. stavku 4. kod navodenja broja Narodnih novina dodaju se brojevi 112/12.

Clanak 12.
U ¢lanku 47. iza rijeci lokalnoj dodaju se rijeci ,,i podruénoj“ te kod navodenja brojeva Narodnih novina dodaju se
brojevi: 61/11, 4/18,96/18 i 112/19.

Clanak 13.

Ove lll. Izmjene i dopune Pravilnika o radu stupaju na snagu osmi dan od dana objave u ,Sluzbenim novinama*“
Op¢ine Cavle.

Opcinska nacelnica
Ivana Cvitan Poli¢, mag.cult.

KLASA: 022-05/21-01/17
URBROJ: 2170/03-21-01-18
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39.) I. Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Opéine Cavle

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj)
samoupravi (NN 86/08, 4/18, 61/11 i 112/19), na prijedlog proéelnika upravnog odjela Op¢ine Cavle, Opéinska
nacelnica Op¢ine Cavle je dana 13. svibnja 2021. godine donijela je

I. IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM REDU UPRAVNOG ODJELA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU | UPRAVU OPCINE CAVLE

Clanak 1.
U preambuli Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu (Sluzbene novine
Op¢ine Cavle 13/20) iza broja ,,86/08“ dodaje se broj ,4/18*.

Clanak 2.

U ¢lanku 6. stavak 1. rije¢i ,,sukladno zakonu i drugim propisima, opéim aktima Op¢ine Cavle, pravilima struke”
mijenjaju se rije¢ima ,,savjesno pridrzavajuci se Ustava, zakona, drugih propisa i pravila struke”.

Stavak 2. mijenja se i glasi:

(2) Sluzbenici i namjestenici, u obavljanu poslova iz stavka 1. ovog ¢lanka, duzni su se pridrzavati temeljnih nacela

iz Etitkog kodeksa opcinske uprave Opéine Cavle u medusobnim odnosima te u odnosu s korisnicima usluga.
Clanak 3.

U clanku 7. stavak 1. iza rijeci ,ispunjava“ dodaje se rijec ,,op¢e” a iza rijeci ,posebne uvjete” dodaju se rijeci ,za
prijam u sluzbu i“.

Stavak 2. mijenja se i glasi:
,Posebni uvjet za prijam u sluZzbu i raspored na radno mjesto sluzbenika je poloZen drzavni ispit. Osoba bez
poloZenog drzavnog ispita moze biti rasporedena pod pretpostavkama propisanim zakonom.“

Clanak 4.

U ¢lanku 13. stavak 2. iza rijeci ,,stru¢nu spremu” dodaju se rijeci ,i struku” te se brise rijec¢ ,strucni“.
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Clanak 5.

U podnaslovu VI. iza rije¢i ,,RADNO VRIJEME” dodaju se rijeci ,,ZA PRIJEM STRANAKA“.

Clanak 6.
Clanak 14. mijenja se i glasi:

,Uredovno vrijeme za prijem i rad sa strankama utvrduje se na nacin da se stranke primaju svaki dan, osim ¢etvrtka
i to:

- ponedjeljak, srijeda i petak od 8.30 do 11.00 sati
- utorkom od 9.00 do 11.00i od 13.00 do 17.00 sati.”

Clanak 7.

U ¢lanku 16. rijeci ,stru¢nog suradnika za poslove javne nabave i uredsko poslovanje” mijenjaju se rijeima
,referenta za javnu nabavu i uredsko poslovanje”.

Clanak 8.

Clanak 18. mijenja se i glasi:
Lake povrede sluzbene duZnosti, pored onih navedenih u ¢lanku 45. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u
lokalnoj i podruc¢noj samoupravi (NN 86/08, 61/11, 04/18, 112/19) su i:
1. odbijanje izvrSavanja radnog naloga nadredenog sluzbenika osim u slucaju iz ¢lanka 36. st. 1. i 3. Zakona o
sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj (regionalnoj) samoupravi
2. neovlasteno davanje informacija iz djelokruga Opéine, bez odobrenja procelnika Upravnog odjela,
3. odbijanje pohadanja organiziranih programa izobrazbe.

Clanak 9.
U ¢lanku 19. stavak 1. rijeci ,,ili osoba koju on za to pisano ovlasti“ mijenjaju se rije¢ima ,sluzbena osoba kojoj je
rjeSavanje o tome utvrdeno opisom poslova radnog mjesta“.
Clanak 10.
Clanak 20. stavak 1. mijenja se i glasi:

,Teske povrede sluzbene duznosti su propisane su odredbom ¢lanka 46. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima
u lokalnoj i podruénoj samoupravi (NN 86/08, 61/11, 04/18, 112/19).“

Clanak 11.

U ¢lanku 26. stavku 3. rije¢ ,,osam” zamjenjuje se rijecju , petnaest”.
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Clanak 12.

U ¢lanku 27. stavku 2. rije¢ ,,osam” zamjenjuje se rijecju , petnaest”.
U stavku 3. rijeci ,,ili osoba koju za to pisano ovlasti” mijenjaju se rijeCima ,sluZzbena osoba kojoj je rjeSavanje o
tome utvrdeno opisom poslova radnog mjesta.”

Clanak 13.

U ¢lanku 28. stavku 2. rijec , konacnosti” mijenja se rije¢ima ,pravomocnosti i izvrsnosti“.

Clanak 14.

U ¢lanku 29. u stavku 2. i 3. rijec ,,konacna“ mijenja se rije¢ima ,, pravomocna i izvrSna“.

Clanak 15.

U ¢lanku 31. stavak 2. rijeci ,,opcinski nacelnik” mijenja se rije¢ima ,,opcinsko vije¢e”.

Clanak 16.

U ¢lanku 33. stavak 2. mijenja se i glasi:

,Sluzbenici ¢e se rasporediti na radna mjesta, sukladno ovom Pravilniku, vodeci racuna o poslovima koje su do
tada obavljali.”

Iza stavka 2. dodaje se stavak 3. koji glasi:

(3) Rjesenje o rasporedu na radno mjesto donosi se u roku od dva mjeseca od stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 17.
Clanak 34. mijenja se i glasi:
,Kandidat za prijam u sluzbu koji ne ispunjava poseban uvjet utvrden zakonom ili ovim Pravilnikom za raspored
na radno mjesto, moze biti primljen u sluzbu i rasporediti na radno mjesto ako nema poloZzen drzavni ispit, pod
uvjetom da ispit poloZi u roku godine dana od prijma u sluzbu.”

Clanak 18.

U sistematizaciji radnih mjesta naziv radnog mjesta pod brojem 15. mijenja se i glasi ,, Stru¢ni suradnik —
Komunalno-prometni redar i poljoprivredni redar”.
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U sistematizaciji radnih mjesta naziv radnog mjesta pod brojem 16. mijenja se i glasi: ,,Referent — komunalni
redar”.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 2. Referent za drustvene djelatnosti, 3. Referent za poslove opcinskog
vijeca i nacelnika, 4. Visi struc¢ni suradnik za imovinsko-pravne i upravne poslove, 5. Referent za javnu nabavu i
uredsko poslovanje, 6. Visi strucni suradnik za proracun, financije i javnu nabavu, 7. Visi stru¢ni suradnik za
knjigovodstvo proracunskih korisnika, 8. Referent za financije i proracun, 9. Visi struc¢ni suradnik za financije i
proracun, 10. Visi struc¢ni suradnik za knjigovodstvo proracunskih prihoda, 11. Visi struc¢ni suradnik za EU projekte,
12. Visi strucni suradnik za komunalne poslove, 13. Strucni suradnik za prostorno uredenje i komunalne poslove,
14. Visi struéni suradnik za komunalnu infrastrukturu i upravljanje objektima u vlasnistvu opéine Cavle, 15.
Komunalni i prometni redar i 17. Domar, kod opisa poslova rije¢ ,nadredenih” mijenja se rije¢ima ,,procelnika®.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 16. Komunalni redar kod opisa poslova brisu se rijeci ,,opcinskog nacelnika

4

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 1. Procelnik Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu u opisu
poslova i zadataka rijeci ,,rukovodi radom odjela” mijenjaju se rijecima ,,Upravlja upravnim tijelom“ te kod opisa
standardnog mjerila stru¢nog znanja rijeci ,pet godina“ mijenjaju se rije¢ima , jednom godinom*.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 5. ,,Referent za javnu nabavu i uredsko poslovanje“ kod opisa standardnog
mjerila potrebnog stru¢nog znanja dodaje se ,poloZen strucni ispit osposobljenosti na poslovima upravljanja
dokumentarnim o arhivskim arhivom izvan arhiva.”

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 5. ,Referent za javnu nabavu i uredsko poslovanje” kod mijenja se opis
poslova i zadataka tako da isti sada glasi:

Opis poslova i zadataka Priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla
Obavlja poslove postupanja s pismenima, njihova primanja i izdavanja, 35
njihove evidencije i dostave u rad, obradi, koristenju, otpremanju,
cuvanju, izlucivanju i predaji nadleznom arhivu te je zaduzen za
pravilan rad digitalne arhive
Radi sve poslove vezane uz javnu nabavu i nabavu na koju se ne 45
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, radi sve poslove nabave po Zakonu
o komunalnom gospodarstvu i Zakonu o koncesijama (priprema
dokumentaciju za provodenje postupaka javne nabave, provodi
postupke, sastavlja prijedloge ugovora temeljem provedenih
postupaka), vodi i odgovoran je za zakonitost postupaka javne nabave
i nabave po Zakonu o komunalnom gospodarstvu i Zakonu o
koncesijama. lzraduje Plan javne nabave, izraduje plan nabave za
nabave po Zakonu o komunalnom gospodarstvu, plan davanja
koncesija, prati izvrSenje plana nabave

Vodi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma, vodi brigu 5
o pravovremenoj objavi dokumenata i podnosenju izvjestaja

Vodi evidenciju ugovora o koncesijama, prati trajanje ugovora, 5
poduzima radnje za pravodobno raspisivanje natjecaja za koncesiju

Prati propise iz upravnog podrucja koje prati te predlaze 5

pravovremeno donosenje novih opcih ili posebnih akata ili uskladenje
istih sa novim propisima, izraduje prijedloge tih akata
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Vodi police osiguranja i prijavljuje Stete na osiguranim objektima, 5
brine o naplati odstetnih zahtjeva za nastale Stete i vodi evidenciju
Steta. Obavlja i druge poslove po nalogu procelnika

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 15. ,Komunalno-prometni, poljoprivredni redar” naziv radnog mjesta
mijenja se u ,,Strucni suradnik - Komunalno-prometni, poljoprivredni redar”, te se mijenja Potkategorija radnog
mjesta u ,,strucni suradnik”. Kod opisa standardnog mjerila potrebnog stru¢nog znanja dodaje ,,zavrSen program
stru¢nog osposobljavanja za prometnog redara, poloZen vozacki ispit B kategorije i zdravstvena sposobnost za
obavljanje poslova prometnog redara.”

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 1. Procelnik Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu, 4. Visi strucni
suradnik za imovinsko-pravne i upravne poslove, 6. Visi stru¢ni suradnik za proracun, financije i javnu nabavu, 7.
Visi strucni suradnik za knjigovodstvo proracunskih korisnika, 9. Visi stru¢ni suradnik za financije i proracun, 10.
Visi strucni suradnik za knjigovodstvo proracunskih prihoda, 11. Visi strucni suradnik za EU projekte, 12. Visi
strucni suradnik za komunalne poslove, 13. Strucni suradnik za prostorno uredenje i komunalne poslove, 14. Visi
struéni suradnik za komunalnu infrastrukturu i upravljanje objektima u vlasni$tvu opéine Cavle, 15. Komunalni i
prometni redar, kod opisa standardnog mjerila stru¢nog znanja rije¢ ,smjera“ mijenja se rije¢ju ,struka” u
odgovaraju¢em padezu.

Kod radnog mjesta pod brojem 2. Referent za drustvene djelatnosti, 3. Referent za poslove opcinskog vijeéa i
nacelnika, 5. Referent za javnu nabavu i uredsko poslovanje i 8. Referent za financije i prorac¢un kod standardnog
mjerila potrebnog stru¢nog znanja dodaje se , poloZen drzavni ispit”.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 1. Procelnik Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu, 4. Visi strucni
suradnik za imovinsko-pravne i upravne poslove, 5. Referent za javnu nabavu i uredsko poslovanje, 6. Visi strucni
suradnik za proracun, financije i javnu nabavu, 7. Visi stru¢ni suradnik za knjigovodstvo proracunskih korisnika, 9.
Visi strucni suradnik za financije i prorac¢un, 10. Visi strucni suradnik za knjigovodstvo proracunskih prihoda, 11.
Visi struc¢ni suradnik za EU projekte, 12. Visi stru¢ni suradnik za komunalne poslove, 13. Stru¢ni suradnik za
prostorno uredenje i komunalne poslove, 14. Visi strucni suradnik za komunalnu infrastrukturu i upravljanje
objektima u vlasnistvu opcine Cavle, 15. Komunalni i prometni redar i 16. Komunalni redar kod standardnog
mjerila potrebnog stru¢nog znanja rijec ,,strucni” brise se.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave, objavit ¢e se u Sluzbenim novinama Opéine Cavle.

Opcinska nacelnica
Ivana Cvitan Poli¢, mag.cult.

KLASA: 022-05/21-01/17
URBROJ: 2170/03-21-01-17
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40.) 1. Izmjene i dopune Plana prijma u sluzbu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Opéine Cavle za 2021. g.

Na temelju ¢lanka 10. stavka 2. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11, 4/18, 96/18, 112/19), temeljem prijedloga Procelnika Upravnog
odjela za lokalnu samoupravu i upravu Opéine Cavle, Opéinska nacelnica Opéine Cavle dana 13. svibnja 2021.
godine donosi

I. ZMJENE | DOPUNE
Plana prijma u sluzbu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu
i upravu Op¢ine Cavle za 2021. godinu

I

U preambuli Plana prijma u sluzbu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Op¢ine Cavle za 2021.
godinu (SN OC 1/21) iza broja ,4/18“, dodaje se broj ,96/18“ te iza rijeci ,godine,” dodaju se rije¢i ,temeljem
prijedloga Pro&elnika Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Op¢ine Cavle.

U Planu prijma u sluzbu Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i upravu Op¢ine Cavle za 2021. godinu
(SN OC 1/21) u ¢lanku I. dodaje se stavak 2. koji glasi:

»Plan prijma sadrzi:

- stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u Upravnom odjelu,

- potreban broj sluzbenika i namjesStenika na neodredeno vrijeme za 2021.g.

- potreban broj vjezbenika odgovarajuce strucne spreme ili polaznika stru¢nog osposobljavanja za rad bez
zasnivanja radnog odnosa za 2021.g.“

Ove |. Izmjene i dopune Plana prijama u sluzbu u Upravni odjel za lokalnu samoupravu i upravu za
2021. godinu stupaju na snagu prvi dan od dana objave u Sluzbenim novinama Op¢ine Cavle.

Ove . izmjene i dopune Plana objaviti ¢e se i na web stranici Opéine Cavle www.cavle.hr.

OPCINSKA NACELNICA
Ivana Cvitan Poli¢, mag. cult.

KLASA: 022-05/21-01/17
URBROJ: 2170/03-21-01-19



