Na temelju ¢lanka 35.stavak 1.alineja 4.,u svezi s clanom20. Zakona o predskolskom odgoju i
naobrazbi (“Narodne novine, broj 10/97 1 107/07/ 1 94/13) 1 ¢lanka 18. Statuta Djejeg vrtica
“Cavli¢“, Upravno vijeée na sjednici odrzanoj 30.04.2015.g.uz prethodnu suglasnost
Osniva¢a,0Op¢ine Cavle ,donijelo je

PRAVILNIK A O UPISIMA I MJERILIMA UPISA DJECE

U DJECJI VRTIC “CAVLIC*

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece (dalje u tekstu:Pravilnik) ureduju se mjerila i
postupak upisa djece u Djedji vrtic “Cavli¢“ (dalje u tekstu: Vrti¢), postupak prijema
novoupisane djece, prava i obveze roditelja djece-korisnika usluga u Vrti¢u,te postupak ispisa
iz Vrtica. Izrazi koji se za fizicke osobe u ovom Pravilniku koriste u muSkom rodu su
neutralni i podnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.
Na postupak upisa i ispisa primjenjuju se odredbe Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovarajuci se na€in primjenjuju na
skrbnike 1 udomitelje.

Clanak 4.
(1) U Djecji vrti¢ mogu se upisivati djeca od navrSenih dvanaest mjeseci djetetova zivota do
polaska u osnovnu Skolu i to u redoviti program njege ,odgoja i obrazovanja:
-program jaslica, -program vrtica, -programe javnih potreba (program predskole za djecu u
godini prije polaska u osnovnu skolu) i krace programe
(2) Programi se provode sukladno uvjetima propisanim Zakonom o predSkolskom odgoju i
obrazovanju,provedbenim propisima donesenim prema odredbama tog zakona i op¢im aktima
Vrti¢a. Ukoliko se ukaze potreba za smjenskim radom i poludnevnim boravkom djeteta u
skupini, Vrti¢ ¢e sukladno svojim moguénostima organizirati takav oblik rada.
(3) Vrti¢ je duzan osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od 250 sati za djecu u
godini prije polaska u osnovnu Skolu koja nisu ukljuena u redoviti ili posebni program
predskolskog odgoja, a djeca pripadnici romske nacionalne manjine mogu se upisivati u
program predSkole 1 dvije godine prije polaska u Skolu,kao 1 djeca s teSkotama u
razvoju,kojoj je potrebno viSe vremena za stjecanje potrebnih kompetencija kako bi bila
spremna za polazak u osnovnu Skolu.(NN 107/2014).
(4) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrti¢a, integriran je u redoviti program.
(5) Obveznik predSkole koji ne koristi usluge Vrtica,ostvaruje pravo direktnog upisa u
program predskole temeljem prijave za upis. Polaznici programa predskole su sva djeca koja
su do 01.rujna u godini upisa navrsila pet 1 pol godina tj .koja ¢e do 31.0zujka sljedece godine
navrsiti 6 godina. Nacin vrijeme i mjesto provodenja prijava za upis u program predskole,
Vrti¢ ¢e objaviti putem internetske stranice i oglasnih ploca.

Clanak 5.



(1) Pedagoska godina zapocinje 1.rujna tekuce, a zavrsava 31.kolovoza sljedeée godine.

(2) U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko se u tekucoj godini ispiSe iz
Vrtica, odnosno dok se ne popune postojeci kapaciteti Vrtica sukladno Drzavnim pedagoskim
standardima predskolskog odgoja i obrazovanja(N.N. broj 63,/2008) i Planu upisa djece u
Vrti¢, Sto ga za svaku pedag. god. donosi Upravno vije¢e Vrtic¢a uz suglasnost Osnivaca.

(3) Upisi se provode na temelju Odluke o upisima, koju donaSa Upravno vijece Vrtica.

(4) Javna objava o upisima objavljuje se u dnevnom tisku , na internetskim stranicama Vrtica
oglasnim plo¢ama Vrtica 1 njegovih podruznica. U objavi se utvrduje mjesto i vrijeme
upisa,vrsti programa,uvjeti upisa,potrebna dokumentacija,vrijeme i nacin objave rezultata
upisa i druge specifi¢ne pojave ako postoje.

I1. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 6.
Uvjet za upis u Vrti¢ ostvaruje dijete koje:
-zajedno s oba roditelja ima prebivaliste na podru¢ju Opéine Cavle i drzavljani su Republike
Hrvatske,
-dijete koje zajedno sa samohranim roditeljem ima prebivaliste na podrugju Op¢ine Cavle i
drzavljani su Republike Hrvatske,
-dijete kojem je dodijeljen skrbnik ili je smjeSteno u udomiteljsku obitelj,neovisno o
njegovom prebivalistu , ako njegov skrbnik ili udomitelj ima prebivaliste na podrucju Opcine
Cavle,
-dijete koje je strani drzavljanin i koje zajedno s roditeljima ima status stranca s odobrenim
stalnim boravkom.

Clanak 7.
(1) Prednost pri upisu ostvaruje se sukladno clanku 20. Zakona o predSkolskom odgoju i
obrazovanju (NN.10/97,107/07,94/13),odlukom Osnivaca i ovim Pravilnikom.
(2) Ukoliko se sva prijavljena djece ne mogu upisati,prednost pri upisu ostvarivat ¢e se
primjenom metode bodovanja kako slijedi:

Kriterij Broj bodova
Dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata izravan upis
Dijete u godini prije polaska u skolu: 4 boda
Dijete s teSko¢ama u razvoju: 4 boda

(temeljem procjene mogucénosti ukljucivanja
djeteta u program predskolskog odgoja i obraz.
od strane stru¢nog tima Djecjeg vrti¢a,djeca se upisuju
na tri mjeseca opservacije, te temeljem rezultata opservacije
1 pozitivnog misljenja struénog tima vrtica ostvaruju redovan upis)

Dijete samohranog roditelja: 2 boda

Dijete zaposlenih roditelja:
2 boda za svakog zaposlenog roditelja



Dijete u udomiteljskoj obitelji: 2 boda
Dijete iz obitelji s troje 1 viSe djece : troje djece: 2 boda (za svako sljedece dijete 1 bod)

Dijete roditelja koji primaju djecji doplatak: 1 boda

(3) Dodatna mjerila za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u redovne programe Vrtica su: -
braca djece ve¢ upisane u Vrti¢ (¢iji roditelji uredno podmiruju obveze prama vrticu).

(4) Dijete ¢iji roditelj koristi pravo na produzeni roditeljski dopust do trece godine zivota
djeteta ne moze ostvariti prednost po osnovi zaposlenosti iz ovog Pravilnika za vrijeme
trajanja roditeljskog dopusta za dijete za koje ostvaruje to pravo.

(5) Roditelji koji imaju status redovnog studenta ili ucenice, Sto dokazuju potvrdom
srednjoskolske 1ili visokoSkolske ustanove o redovitom Skolovanju, izjednadeni su sa
zaposlenim roditeljem 1 ostvaruju 2 boda po roditelju studentu.

(6) Ukoliko je broj slobodnih mjesta u vrti¢ima i jaslicama ve¢i od broja prijavljene djece,
upisat ¢e se sva djeca neovisno o prednostima navedenim u ¢lanku 8. Ovog Pravilnika, ali su
podnositelji zahtjeva duzni dostaviti podatke o ispunjavanju prednosti.

Clanak 8.
Ukoliko ostane slobodnih mjesta, u Vrti¢ se moze upisati dijete koje zajedno sa roditeljima
ima prebivaliSte na podruc¢ju druge lokalne samouprave, ukoliko se ispuni jedan od sljede¢ih
uvjeta:
1. rjeSenje o sufinanciranju boravka djeteta druge jedinice lokalne samouprave(gradovi
/opcine)
2. da roditelj placa punu ekonomsku cijenu vrtiéa sukladno mjerilima financiranja
djelatnosti predskolskog odgoja.

Clanak 9.
(1) Roditelj djeteta podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program Vrtica.
(2) Zahtjev za upis moze se podignuti u upravi Vrtica ili na internetskoj stranici Vrtica.
(3) Zahtjev za upis s pripadaju¢om dokumentacijom moze se predati osobno u upravi Vrtiéa,
ili poslati poStom.
(4) Uz ispunjeni zahtjev za upis djeteta, roditelj obavezno prilaze:

1.djetetovu presliku rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih
2.ispunjeni obrazac za provjeru prebivalista
3.preslik PK kartice

(5) Zahtjev za upis koji ne sadrzi isprave iz stavaka 4.ovog clanka ¢e se odbaciti.

Zahtjevi koji su podneseni pravovremeno, ali su nepotpuni, odnosno uz koje nisu prilozene
sve potrebne isprave radi ostvarivanja prednosti iz ¢lanka 10. biti ¢e odbijeni.

(6) Naknadno dostavljene isprave nakon proteka upisnog roka nece se uvaziti.

(7) Zahtjevi za upis djece koja do 31. 08. teku¢e godine ne navrSavaju jednu godinu Zivota
odbacuju se.

Clanak 10.
(1) Radi ostvarivanja prednosti pri upisu roditelj uz zahtjev predaje isprave kojima se
dokazuju kriteriji za ostvarivanje prednosti iz ¢l.7 ovog Pravilnika:



1. za dijete roditelja invalida Domovinskog rata —rjeSenje nadleZznog ministarstva o statusu
invalida Domovinskog rata

2. za dijete samohranog roditelja-rodni list djeteta ne stariji od 3 mjeseca od dana podnosenja
prijave za upis,preslika smrtnog lista,smrtovnice ili izvatka iz matice umrlih za preminulog
roditelja ili potpisana izjava u javnobiljeznickom uredu da je drugi roditelj na izdrzavanju
dugogodisnje zatvorske kazne ili mu je oduzeta poslovna sposobnost, ili rjeSenje centra za
socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju (drzavna privremena alimentacija).

3. za dijete u udomiteljskoj obitelji — presliku rjesenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji

4.za dijete zaposlenih roditelja — elektronicki zapis HZMO kao dokaz o zaposlenosti oba
roditelja /skrbnika ili samohranog roditelja /skrbnika , preslik PK kartice

5.za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece-presliku rodnih listova ili izvatka iz matice rodenih
ostale djece u obitelji

6.za dijete koji prima djecji doplatak —presliku rjeSenja ili potvrdu Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o pravu na djecji doplatak za tekuéu god.

7.za dijete s teSkocama u razvoju-misljenje stru¢nog povjerenstva osnovanog po propisima iz
podrucja socijalne skrbi ili odgovaraju¢i medicinski i drugi nalazi,misljenja i rjeSenja
nadleznih tijela ,ustanova i vjeStaka uz obavezu roditelja odazivanja na poziv Vrti¢a radi
davanja miSljenja struénog tima o postojanju ili ne postojanju uvjeta za integraciju djeteta u
redovite skupine ili uklju¢ivanje u drugi odgovarajuéi program koji Vrti¢ moze ponuditi.

8.za dijete uzeto na skrb i uzdrzavanje 1 dijete u udomiteljskoj: potvrdu Centra za socijalnu
skrb za udomiteljske obitelji

9. Potvrdu o redovnom studiranju ili skolovanju od fakulteta ili skole

(2) Djecji vrti¢ zadrzava pravo da ,radi pojaSnjenja ili utvrdivanja odredene prednosti,od
roditelja zatrazi dodatne isprave,odnosno da,uz pisanu privolu roditelja djeteta,sam
provjeri ¢injenice vezane za ostvarivanje prednosti.

(3) Vrti¢ prema Zakonu o socijalnoj skrbi,preuzima pojam samohranog roditelja kao roditelja
koji nije u braku i ne Zivi u izvanbracnoj zajednici,a sam skrbi i uzdrzava svoje dijete.
Samohrani je onaj roditelj djeteta €iji je drugi roditelj:a)umro,b)nepoznat,c)liSen poslovne
sposobnosti,d)oduzeto mu je pravo na roditeljsku skrb,e)na dugotrajnom je lijecenju ili f)na
dugotrajnom izdrzavanju kazne zatvora.

Clanak 11.
(1) Za to¢nost podataka u ispravama iz ¢lanka 10. odgovorne su osobe ili tijela koja su izdale
isprave, odnosno podnositelji zahtjeva. U slucaju opravdane sumnje u tocnost podataka u
priloZenim ispravama, Komisija za upis moze iste provjeriti.
(2) Posljedica davanje laznih ili neto¢nih isprava i izjava podnositelja zahtjeva za ostvarivanje
prednosti pri upisu djeteta u vrti¢ je gubitak prava na upis djeteta u vrti¢ odnosno za ve¢
upisao dijete, ispis djeteta iz vrtica.



Clanak 12.

(1) Dijete koje pohada Vrti¢ u tekucoj pedagoskoj godini koriStenje usluga Vrti¢a u novoj
pedagoskoj godini ostvaruje temeljem pisanog zahtjeva roditelja/skrbnika. Roditelj/skrbnik
predaje pisani zahtjev za nastavak koriStenja usluga Vrti¢a upravi Vrtica, za vrijeme upisa u
Vrti¢. Obrazac zahtjeva za nastavak koriStenja usluga Vrti¢a izdaje Vrti¢. Roditelj je duzan uz
ispunjeni zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrtica,dostaviti svu potrebnu dokumentaciju
koja se trazi u zahtjevu. Vrti¢ ¢e, nakraju tekuce pedagoske godine ispisati dijete koje pohada
Vrti¢ tekucoj pedag.god.ukoliko njegov roditelj ne preda ili ne preda pravodobno pisani
zahtjev za nastavak koriStenja usluga Vrtica 1 ukoliko ne priloZi traZenu dokumentaciju.

(2) Roditelj/skrbnik djeteta duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Vrti¢em u toku
mjeseca kolovoza , a najkasnije do l.rujna tekuce godine. Uvjet za sklapanje ugovora su
uredno podmirena dugovanja roditelja u tekucoj pedagoskoj godini.

Clanak 13.
Na osnovu kriterija iz ¢lanka 8.ovog Pravilnika, utvrduje se zbroj bodova za svako dijete.
Prednost pri upisu, u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima, ostvaruje
dijete s ve¢im brojem bodova. Ako vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu
utvrduje se prema datumu rodenja djeteta,od starijeg ka mladem u vrtickom programu,dok za
djecu jaslickog programa prednost pri upisu imaju od mladeg ka starijem djetetu.

Clanak 14.
Na temelju utvrdenih bodova i u okviru slobodnih mjesta za program jaslica i program vrtica,
sastavljaju se privremeni rezultati upisa. Sadrze redni broj,ime 1 prezime djeteta,datum
rodenja i broj bodova. Privremeni rezultati objavljuju se na oglasnoj plo¢i mati¢nog i
podrucnog vrti¢a i na web stranici u roku od 15 dana od dana zavrSetka upisa.

Clanak 15.
Informacije o djeci ili roditeljima koje Dje¢ji vrti¢ sazna zasti¢ene su sukladno Zakonu o
zastiti osobnih podataka.

III. UPIS U REDOVITE PROGRAME

Clanak 16.
(1) Redoviti programi odgoja 1 obrazovanja djece od dvanaest mjeseci do polaska u osnovnu
Skolu ,namijenjeni su za zadovoljavanje potreba i interesa djece i potreba njihovih
roditelja/skrbnika u razli¢itom dnevnom trajanju.
(2) U program jaslica upisuju se djeca od navrSenih dvanaest mjeseci do tre¢e godine Zivota.
(3) Kao prag za upis u jaslicki program uzima se dijete koje do 31.kolvoza godine u kojoj se
provode upisi u redovne programe navrsi 12.mjeseci Zivota.
(4) U vrti¢ki program upisuje se dijete koje do 31.kolvoza godine u kojoj se provode upisi u
redovne programe navrsi tri godine Zivota.

Clanak 17.
(1) Upisi u redovite programe za novu pedagoSku godinu provode se nakon okoncanja
upisnog postupka. Ukoliko se dijete ispise tijekom pedagoske godine ,ne provodi se dodatni
upisni postupak ve¢ se upisuje dijete koje je prvo na listi ¢ekanja i redom.
(2) Nakon isteka roka za podnoSenje prijava za upis po oglasu i utvrdivanja liste
prvenstva,tijekom pedagoske godine ne objavljuje se novi oglas za upis djece u vrti¢ i



jaslice,ve¢ se djeca upisuju na temelju novo podnesenih zahtjeva ,na nacin da se stavljaju na
cekanja ,iza utvrdene liste prvenstva. Zahtjevi za upis tijekom godine ,nakon proteka upisnog
roka ,zaprimaju se zakljucno sa krajem sijecnja.

(3) Zahtjevi za upis tijekom godine razmatra i boduje Komisija za upis po potrebi,sukladno
odredbama ovog Pravilnika.

(4) Novi zahtjevi se svrstavaju na listu ¢ekanja za vrti¢ odnosno listu ¢ekanja za jaslice 1 sa
ove liste djeca se upisuju u programe vrtica i jaslica,tek ako su se sva djeca s liste prvenstva
upisana.

(5) Za naknadni upis i svrstavanje na listu ¢ekanja mogu se prijaviti roditelji djece Cije dijete
navrSava jednu godinu najkasnije do 31.12.tekuce godine. Dijete sa liste ¢ekanja ne moze biti
upisano u vrti¢ dok ne navrsi godinu dana Zivota.

Clanak 18.
U iznimnim slu¢ajevima, ravnatelj Vrti¢a ovlasten je ukljuciti dijete u vrti¢ i jaslice tijekom
pedagoske godine, neovisno o rokovima iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika i bez
bodovanja, ako ocijeni da za to postoje opravdani razlozi, kao Sto su: smrt roditelja ili
skrbnika, teska bolest roditelja koja zahtjeva duze bolnic¢ko lijecenje, teSko naruseni odnosi u
obitelji, zanemarivanje odnosno napusStanje djeteta, ali najduze dok takve izvanredne
okolnosti traju.

Clanak 19.
(1) Djeca koja zive u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama ne podlijezu
postupku bodovanja.
(2) O upisu djeteta koje zivi u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama odlucuje
komisija za upis djece Vrti¢a na temelju preporuke Centra za socijalnu skrb i procjene
stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programima i
uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.

IV.UPIS U KRACE PROGRAME

Clanak 20.
(1) Kra¢i programi se provode uz suglasnost nadleznog ministarstva. Krace programe mogu
pohadati i djeca koja nisu polaznici Vrti¢a a koja su ispunila Zahtjev za upis u kra¢i program.
(2) Kraci programi provode se u toku pedagoske godine po rasporedu i organizaciji voditelja
programa 1 ravnatelja Vrti¢a. Krace programi se nece provoditi ukoliko se ne prijavi dovoljan
broj djece. Odluku o tome donosi ravnatel;.

V. POSTUPAK UPISA DJECE

Clanak 21.
(1) Postupak upisa djece provodi troclana Komisija za upis djece(dalje u tekstu:Komisija)
koju imenuje ravnatelj uz suglasnost Upravnog vijec¢a
(2) U Komisiju se bira jedan ¢lan predstavnika roditelja, jedan odgojitelj i stru¢ni suradnik.
(3) Clanovi Komisije izmedu sebe biraju predsjednika.
(4) Predsjednik Komisije saziva sjednice.
(5) Sjednica se moze odrzati ako na njoj prisustvuje vecina ¢lanova.
(6) Komisija donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Komisije.
(7) Rad Komisije nadzire ravnatelj.



(8) Za ¢lana Komisije ne moze biti izabran ¢lan iz reda Upravnog vijeca.
Clanak 22.

(1) Komisija odlucuje o zahtjevima za upis djece na temelju dostavljene dokumentacije i u
skladu s ovom Odlukom uz moguénost konzultacije s nadleznim tijelima radi pribavljanja
misljenja i podataka bitnih za odlucivanje.
(2) O radu Komisije vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi sljedece podatke:

- mjesto,datum i sat odrzavanja sjednice

- podatke o prisutnim ¢lanovima Komisije

- podatke o tijeku postupka

- broj zaprimljenih zahtjeva za upis ukupno

- broj prihvaéenih zahtjeva za upis ukupno

- broj odbacenih zahtjeva za upis uz obrazlozenja

- broj odbijenih zahtjeva za upis ukupno uz obrazlozenje

- broj slobodnih mjesta nakon zavrSetka upisnog postupka upisa

(3) Komisija je duzna u roku od 10 dana od dana zavrSetka roka za podnoSenje zahtjeva za
upis, dostaviti zapisnik i prijedlog Odluke o privremenim rezultatima upisa,ravnatelju. O
privremenim rezultatima upisa ravnatelj izvjeS¢uje Upravno vijece.

Clanak 23.
(1) Odluka o privremenim rezultatima upisa donaSa se na sjednici Upravnog vijeca,a
obavijest o privremenim rezultatima upisa oglasavaju se na oglasnoj plo¢i maticnog Vrti¢a i
web stranici Vrti¢a, u roku od 5 dana od dana Odluke Upravnog vije¢a o privremenim
rezultatima upisa.
(2) U redovnom postupku upisa rjeSenje za sve neupisane se donosi u roku od 15 dana od
dana objavljivanja privremenih rezultata upisa.
(3) Izvan redovnog upisa ,rjeSenje za sve neupisane se donosi u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva
(4) Rjesenje za sve neupisane se dostavlja osobnom dostavom i potvrduje potpisom roditelja
ili poStom 1 potvrduje dostavnicom
(5) Ukoliko osobna dostava i dostava poStom nije moguca ,rjeSenje se dostavlja stavljanjem
rjeSenja na oglasnu plocu Vrtic¢a. Dostava se smatra obavljenom istekom osmog dana od dana
stavljanja rjeSenja na oglasnu plocu.

Zalbeni postupak

Clanak 24.
(1)Na privremene rezultate upisa roditelj ima pravo zalbe.
(2)Zalba se u pisanom obliku podnosi Komisiji u roku od 15 dana od dana dobivanja rjeSenja.
(3)Zalba odgada upis novoupisane djece u program za koji je Zalitelj predao zahtjev za upis.
(4)Zalba odgada upis novoupisane djece dok se Zalitelju ne dostavi rjesenje o Zalbi.
(5)Zalba ne odgada provedbu inicijalnih razgovora.

Clanak 25.
(1) Komisija ¢e ispitati je li zalba dopustena, pravodobna i izjavljena od ovlastene
osobe.Ako zalba nije dopustena ili pravodobna ili izjavljena od ovlastene osobe odbacit ¢e je
rjeSenjem.
(2) Kad Komisija ocjeni da je zalba osnovana u cjelosti ili djelomi¢no,zamjenit ¢e pobijano
rjeSenje novim ako se ne dira u prava tre¢ih osoba.



(3) Ako Komisija ne odbaci zalbu ili ne zamjeni pobijano rjeSenje novim,bez odgode ¢e
dostaviti zalbu sa spisom predmeta Upravnom vijece Vrtic¢a kao drugostupanjskom tijelu.

(4) Komisija odluke iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka donosi u roku od 15 dana od dana
isteka roka za Zalbu.

Clanak 26.
(1) Upravno vijece Ce ispitati je li zalba dopusStena ,pravodobna i izjavljena od ovlastene
osobe. Ako zalba nije dopustena ili pravodobna ili izjavljena od ovlastene osobe odbacit ¢e je
rjeSenjem.
(2) Kad Upravno vije¢e postupajuci u povodu Zalbe protiv rjeSenja komisije o odbacivanju
zalbe utvrdi da ne postoje razlozi za odbacivanjem zalbe,ponistit ¢e rjeSenje o odbacivanju
zalbe 1 rijesiti odbacenu Zalbu.
(3) Postupajuéi po zalbi Upravno vije¢e moze zalbu odbiti,rjeSenje ponistiti u cijelosti ili
djelomicno ili ga izmijeniti.

Clanak 27.
(1) Upravno vijece o zalbi odlucuje rjesenjem S$to je prije moguée,a najkasnije u roku od 15
dana od dana predaje uredne Zalbe.
(2) Protiv rjeSenja Upravnog vije¢a se moze pokrenuti upravni spor pred nadleznim upravnim
sudom.

VI. POSTUPAK PRIJEMA NOVOUPISANE DJECE

Clanak 28.
Nakon zavrsetka zalbenog postupka Upravno vije¢e donosi Odluku o upisima i objavljuju se
konacni rezultati upisa na web stranici Vrti¢a 1 oglasnoj plo¢i Vrti¢a u roku od pet dana od
dana donoSenja.

Clanak 29.
(1) Prije ukljucivanja djeteta u odgojno-obrazovnu skupinu roditelj je obvezan:
-obaviti inicijalni razgovor s ¢lanom stru¢nog tima Vrti¢a
-na inicijalnom razgovoru dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj
promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdrastvenog pregleda.
- ukoliko roditelj nije u mogucénosti obaviti inicijalni razgovor u zakazanom terminu, duzan je
o tome pravovremeno obavijestiti strucni tim.
(2) Dijete ne moze poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve obveze iz stavkal.ovog
¢lanka .U slu€aju da roditelj,bez opravdanog razloga ,ne ispuni obveze iz stavka l.ovog
¢lanka ni nakon naknadnog poziva nadleznih sluzbi Vrtica, dijete se briSe s liste upisanih.

Clanak 30.
(1) Roditelji djeteta koji zapo€inju ostvarivati programe Vrti¢a u rujnu ,obvezni su potpisati
Ugovor do kraja mjeseca kolovoza.
(2) Naknada za usluge Vrti¢a utvrdena je posebnom Odlukom koja je na snazi do njenog
opoziva.

Clanak 31.
Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duzan je:



- dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleznog lijecnika pri ukljucivanju djeteta u program
vrti¢a u slucaju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

- predociti potpunu dokumentaciju i1 informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje su
bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja
programa,

- pravovremeno izvjeS¢ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa djeteta i
suradivati s VrtiCem u postupcima izmjena programa,

- za slucaj zna€ajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje tijekom
ostvarivanja programa uo¢i strucni tim Vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja
nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog
prilagodenog, individualiziranog programa, ako je to u interesu zadovoljavanja razvojnih potreba
1 sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu
djecu,

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta,

- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu nadleZznog
lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati
Vrtic,

- nakon izbivanja djeteta iz Vrtia zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana dostaviti
potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Vrti¢,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i1 druge oblike suradnje roditelja s Vrticem u cilju
pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- najkasnije do 25-og u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa,

- dostaviti Vrti¢u pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrtica najkasnije 15 dana prije ispisa, te
dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa,

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica.

Clanak 32.
Vrti¢ je duzan:
- ustrojiti rad s djecom u jaslickim 1 vrtickim odgojnim skupinama sukladno planu upisa,
- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,
- osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju Vrticem
sukladno zakonu 1 Statutu Vrtica,
- omoguciti zaStitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno zahtjeva
Upravnom vijecu,
- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u drugu
odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt, organiziranja prijevoza djece u drugi
objekt ili drugi djecji vrti¢ 1 posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja, srpnja i
kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima
organizacije rada u Vrticu,
- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slu¢aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili
razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Vrtica, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja
programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece stru¢no-razvojna sluzba na
temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije kao 1
dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti 1 ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,



- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju
znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani
program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na daljnje
postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti korisnika usluga Vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako korisnik ne
plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeca obveze ili ako korisnik na drugi nacin
prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Vrtica,

- prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu dokumentaciju
koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu,

- primiti prema odluci stru¢nog tima dijete koje prelazi iz drugog djecjeg vrtica radi preseljenja
ili drugih opravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta, a prethodno su podmirena sva
dugovanja.

Lista Cekanja

Clanak 33.
(1) Djeca ¢iji su zahtjevi odbijeni stavljaju se na listu ¢ekanja.
(2) Liste cekanja formiraju se za svaku skupinu odvojeno.
(3) Na listi cekanja svako dijete ima svoj redni broj (od prvog na dalje)prema kojem se i
upisuju na upraznjeno mjesto za odredenu skupinu.
(4) U slucaju upisa roditelj ,mora obaviti inicijalni razgovor s stru¢nim suradnikom i sklopiti s
Vrticem Ugovor o medusobnim pravima i obvezama.
(5) Roditelj djeteta koje je na listi Cekanja ima pravo saznati je li doSlo do promjena na listi
¢ekanja u odnosu na njegovo dijete. Djeca s liste cekanja upisuju se 1.ili 15. u mjesecu.
(6) Roditelj djeteta koje je na listi ¢ekanja moze tijekom pedagoske godine dopuniti zahtjev za
upis ispravama iz ¢lanka 10.ovog Pravilnika. Na temelju dopunskih isprava ¢e se utvrditi
mijenja li se broj bodova i mjesto na listi ¢ekanja

VII.PROMJENA ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 34.
(1) Djetetu ¢e se omoguciti premjestaj u drugi program ili drugu odgojno-obrazovnu skupinu
u toku pedag.god. ukoliko u Vrti¢u postoje uvjeti za takav premjesta;.
(2) Odluku o premjestaju donosi ravnatelj i stru¢ni suradnik Vrti¢a na pisani zahtjev roditelja.
(3) Vrti¢ moze premjestiti dijete u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu ukoliko to
zahtijevaju uvjeti rada ,potrebe organizacijske djelatnosti,primjene Drzavnog pedagoSkog
standarda ili izvanrednih okolnosti o kojima odlucuje ravnatel;.

VIILISPIS 1Z DJECJEG VRTICA

Clanak 35.
(1)Roditelji mogu ispisati dijete iz Vrtic¢a pisanim zahtjevom za ispis (dalje u tekstu:ispisnica)
(2)Roditelj je duzan predati ispisnicu najkasnije sedam dana od prije namjeravanog prekida
koriStenja usluga VrtiCa a usmenim putem obavjestiti ravnatelja najmanje osam dana od
namjere ispisa djeteta.
(3)Ispisnica se predaje ravnatelju.



Clanak 36.
(1) Dijete moZe biti ispisano iz Vrtica ukoliko roditelji djeteta ne izvrSe obvezu placanja za
usluge Vrti¢a u roku od 30 dana od dana dospije¢a obveze.
(2) Dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko dijete izostane duze od 30 dana, a roditelj nije
opravdao izostanak djeteta u tom razdoblju.
(3) Vrti¢ moze ispisati dijete ako roditelj na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom.

Clanak 37.
(1) Rjesenje o ispisu donosi ravnatel;.
(2) Protiv rjesenja o ispisu roditelj ima pravo Zalbe.
(3) Zalba se u pisanom obliku podnosi ravnatelju u roku od 15 dana od dana dostave rjesenja.
(4) Zalba ne odgada pravne ucinke rjesenja.
(5) Na postupak povodom zalbe se na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju ¢lanci 25.1 26. ovog
Pravilnika.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.
Ovaj Pravilnik se donosi uz suglasnost Osnivaca.

Clanak 39.
Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika mogu se vr$iti na nacin i u postupku predvidenom za njeno
donosSenje.

Clanak 40.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisima i1 nacinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djeéji vrti¢ Cavli¢ od 09.05.2014.g. Klasa:601-02/14-
01/01, Urbroj:2170/01-54-02-14-1.

Clanak 41.
Ova Odluka se objavljuje na oglasnoj plo¢i Vrti¢a i na internetskoj stranici Vrti¢a i stupa na
snagu danom objave.

Klasa:601-02/15-01/02
Urbroj:2170/01-54-02-15-1

Zamjenica predsjednice Upravnog vijeca

Sandra Mohori¢






