Na temeljutlanka 37. Statuta @Gme Cavle (Sl.novine PGZ br.25/09), a u svezi s
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Nar.ne\wir.139/10) i Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje&a) primjeni fiskalnih pravila (Nar.novine
br.78/11), Opinski naelnik Opiine Cavle dana 26.srpnja 2012.godine donosi

ODLUKU
O
PROCEDURI
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

| — OPCI DIO 5
Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugokasbveza, odnosno nabava
roba, usluga i radova koje su potrebne za redoa@di®Ogtine Cavle (u daljnjem tekstu:
Op¢ina), osim ako posebnim propisom nije atineo drukije.

Clanak 2.

Natelnik pokre&e postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obkemobvezuju
Opcinu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabdee usluga i radova mogu iskazati
i predloziti: zamjenik n&lnika,¢lanovi predstavigkog tijela,clanovi Savjeta ngelnika i svi
zaposlenici Ogine.

Clanak 3.

Prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaraggvarnih obveza, r&&lnik ili osoba
koju n&elnik ovlasti, duzna je utvrditi da li je stvarameedlozene ugovorne obveze u skladu
s vazéim Pror&unom i Planom nabave za tékugodinu, te o tome izvijestiti dalnika.

Ukoliko naelnik ili osoba koju je n&lnik ovlastio utvrdi da je predloZena ugovorna

obveza u skladu s Pr@@om i Planom nabave, ¢&nik donosi odluku o pokretanju nabave
odnosno ugovaranju obveze, u suprotnomielmak je predloZzenu obvezu duzan odbaciti.

I - STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCED URA JAVNE NABAVE

Clanak 4.

Ako postupak nabave roba, usluga i radova ne adlipostupku javne nabave,
odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke peogedi u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po stigggeoceduri:



bRelol. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
roj
1. Prijedlog za nabavu roba / zaposlenici -nositelji | Ponuda, Tijekom godine
usluga / radova pojedinih poslova i narudZbenica, nacrt
aktivnosti ugovora
2. Provjera je li prijedlog u skladu s | nacelnik ili osoba Ako DA — odobrenje | Tri (3) dana od
Prora¢unom i Planom nabave koju ovlasti sklapanja ugovora/ | dana zaprimanja
narudzbe, prijedloga
Ako NE - negativan
odgovor na prijedlog
3. Sklapanje ugovora / izdavanje nacelnik ili osoba Ugovor / Ne duZze od
narudzbenice koju ovlasti narudzbenica trideset (30)
dana od dana
odobrenja
Clanak 5.

NarudZbenica koja se izdaje za odobreni postupdlave roba, usluga i radova moze

biti iz bloka narudzbenica, na internom obrascw, &amail poruka te kombinirana.

NarudZbenica mora biti ispunjena n&inada se iz iste vidi tko je nabavu inicirao, tko
je nabavu odobrio, te koja vrsta roba/usluga/rac@vaabavlja.
Nabavu na narudZbenici moze odobrittelaik ili osoba koju néelnik ovlasti.

,Bagatelnoj“ nabavi

moze se pristupiti

Clanak 6.

narudzbenice u samo u slijéda slucajevima:

- usmenog odobrenja &lnika,

bez sklgparugovora

izdavanja

- za ,male nabave“ koje se pku gotovinom (ugasavanje poslovnih partnera,
poStanski troSkovi, nabave odemih usluga i roba na sluzbenom putu),
- te u drugim slgajevima pléanja gotovinom do 500,00 kn.

Il - STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDU RA JAVNE NABAVE

Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave, roba i usluga podlijedstppku javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za pten@ procedure propisane Zakonom o javnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po stiggeoceduri:




Eeq. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
roj
1. Prijedlog za nabavu roba / usluga / | Nositelji pojedinih Prijedlog s opisom Mijesec dana prije
radova poslova i aktivnosti potrebne robe/ pripreme godiSnjeg
usluga / radova i plana nabave
okvirnom cijenom
2. Ukljucivanje stavki iz Plana Osoba zaduzena za | Prora¢un Opcine Do 15. listopada
nabave u Prora¢un Opcine koordinaciju tekuce godine za
pripreme prorac¢una, iducu godinu
nacelnik i proc¢elnik
3. Prijedlog za pokretanje postupka nacelnik u suradniji Prijedlog Tijekom godine
javne nabave sa zamjenikom
nacelnika i
¢lanovima Savjeta
nacelnika
4, Provjera je li prijedlog u skladu s nacelnik ili osoba Ako DA — odobrenje | Osam (8) dana od
donesenim Proracun i Planom koju ovlasti za pokretanje dana zaprimanja
nabave Opcine postupka(Odluka prijedloga
nacelnka)
Ako NE — negativan
odgovor na prijedlog
za pokretanje
postupka (Odluka
nacelnika)
5. Priprema tehnicke i natjecajne Zaposlenik zaduzen | Tehnicka i U roku Sezdeset
dokumentacije za nabavu za javnu nabavu natjecajna (60) dana od
po potrebi angazirati | dokumentacija donoSenja Odluke
vanjskog strucnjaka nacelnika
6. Provjera je li tehni¢ka i natje¢ajna | Zaposlenik zaduzen | Ako DA — pokretanje | NajviSe Sezdeset
dokumentacija u skladu s za javnu nabavu postupka javne (60) dana od dana
propisima o javnoj nabavi nabave donoSenja Odluke
Ako NE - vraca nacelnika
dokumentaciju na
doradu s
obrazloZzenjem
7. Pokretanje postupka javne nabave | Nacelnik ili osoba Objava natjecaja Tijekom godine
koju ovlasti
Clanak 8.

stranici Ogine Cavle dana 27.srpnja 2012.godine.

KLASA: 022-05/12-01/29
URBROJ: 2170-03-02-01-9

Oginski natelnik
Zeljko Lambasa v.r.

Ova Procedura stupa na snagu danom objave, aitold@se na oglasnoj pibi web




